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İL MİLLİ EĞİTİM KURUM MÜDÜRLÜĞÜ
YANGIN ÖNLEME VE SÖNDÜRME İÇ DÜZENLEME




1-GENEL ESASLAR

AMAÇ:

 	Bu İç Düzenlemenin amacı; ..............................................................Müdürlüğü’ne ait her türlü yapı, bina, tesis ve işletmelerin tasarımı, yapımı, işletimi, bakımı ve kullanımı aşamalarında, herhangi bir şekilde çıkan yangının, can ve mal kaybını en aza indirerek söndürülmesini sağlayacak yangın öncesinde ve sırasında alınacak tedbirler ile organizasyon, eğitim ve denetimi sağlamaktır. 


KAPSAM:

            Bu İç Düzenleme;  ..............................................................Müdürlüğüne ait kurum, yurt ve tesis  binalarında alınacak yangın önleme ve söndürme tedbirlerini kapsar.



KANUNİ DAYANAK:

 	Bu yangın önleme ve söndürme konusundaki iç düzenlemeler, 27.11.2007 tarih ve 2007/12937 sayılı Bakanlar Kurulu Kararı ile yürürlüğe konulan Binaların Yangından Korunması Hakkında Yönetmeliğin 136. ve 137. Maddelerine istinaden hazırlanan “Milli Eğitim Bakanlığı Yangın Önleme ve Söndürme Yönergesi” ne ve “Milli Eğitim Bakanlığı Yangın Önleme ve Söndürme Yönergesi”nin 94. ve 95. maddeleri gereğince hazırlanmıştır.



SORUMLULUK:

· Yangına karşı bina içerisinde gerekli  koruma tedbirlerinin aldırılmasından, yangın malzemesi ve yangın cihazlarının faal halde bulundurulmasından, yangın ekiplerinin teşkil edilip görevlilerin tespitinden ve yangın vukuunda ekiplerin göreve sevk edilmesinden, itfaiye gelinceye kadar bu iç düzenlemeyi uygulamaktan ..............................................................Müdürü, binayı kullanan kurumların yetkili amirleri sorumludurlar.  
· Yangın güvenliği, itfaiye yardım ve işbirliği, genel tedbirlerin uygulanmasından binanın en üst amiri sorumludur.
· ..............................................................Müdürlüğü  binasında görevli her personel bir yangına sebebiyet vermemek için tedbirli olmaya ve bu talimatta belirtilen hususlara aynen uymaya mecburdurlar.







A- GENEL TEDBİRLER:

1-Bina içerisindeki kapılar numaralanacak ve anahtarları uygun bir yerde kilitli-camlı dolapta saklanacaktır.

2-Bürolarda madeni kâğıt sepeti bulundurulacak, burada toplanan kâğıtlardan hurda olarak depolanması sakıncalı olanlar öncelikle mesai bitiminde bina dışındaki bu işe mahsus yerde toplu halde yakılarak imha edilecektir.

3-Personelin konut adresleri ve telefon numaralarını gösterir liste santral odasında ve nöbetçi memuru odasında her an görülebilecek yerde asılı olacak, herhangi bir yangın vukuunda kendisine haber verilen personel derhal binaya gelerek kendisine verilen emirleri yerine getirecektir.

4 ..............................................................binalarında yangında ilk önce kurtarılacak kıymetli evrakların bulunduğu dolaplara, kasalara “YANGINDA İLK ÖNCE KURTARILACAKTIR” etiketi konulacaktır. Bu dolap ve kasaların yangın vukuunda kurtarılmasına öncelik verilecektir.

5-Arşivlere ancak arşiv memurunun nezaretinde ve sadece gündüzleri girilebilecektir. Buralarda yanıcı madde bulundurmak yasaktır.

6-Yangına müdahaleyi kolaylaştırmak bakımından ..............................................................Müdürlüğü binasının ana girişi ve civarına itfaiye araçlarının rahatlıkla yanaşması için “park yasağı” levhaları konulmalı ve bu yasak titizlikle takip edilecektir.

7-Gerek bina söndürme ekibi görevlilerinin, gerekse olaya müdahale eden itfaiye ekiplerinin görevleri sırasında, yetkili itfaiye amirinin vereceği karar ve talimatlar, ..............................................................Müdürlüğü binasındaki personel tarafından aynen yerine getirilecektir. ..............................................................Müdürlüğü binasında yangın çıkması halinde olaya müdahale eden bina sorumluları mahalli itfaiye teşkilatı amirinin olay yerine gelmesinden itibaren onun emrine girecekler, kendisine her konuda yardımcı olacaklardır. Personel, itfaiye ekiplerinin görevinin yerine getirmede, güçleştirici davranışlarda bulunmayacaklardır.

8 ..............................................................Müdürlüğü binasında bulunan sabit ve seyyar yangın söndürme cihaz ve tesisatını bozmak, kırmak, karıştırmak, sökmek, içine kağıt-paçavra gibi yabancı maddeler koymak veya bunları kullanılamayacak hale getirmek, bozuk bir halde tutmak, her ne surette olursa olsun yangın musluklarının önünü kapatmak, itfaiyenin geçişini güçleştirecek şekilde araç park etmek bina önüne ip çekmek, tente asmak, sergi kurmak vb. hareketler yapmak yasaktır.
 
9-Yangın Söndürme cihazlarının kontrolleri periyodik olarak yaptırılarak üzerindeki etiketlere işlenecektir. Bu cihazlar amacı dışında kullanılmayacaktır.

10-Elektrikler söndürülecek, elektronik cihazların (Radyo, TV., Bilgisayar, Yazıcı vb.) fişleri kontrol edilecek. Pencereler kapatılacak, odalar kilitlenerek anahtarları özel dolaplı yerlerine asılacaktır.

11 ..............................................................muhtelif yerlerine kırmızı zemin üzerine  beyaz renkte  “YANGIN 110” uyarıcı levhalar asılacaktır. Herhangi bir yerde  kontrol dışı ateş yandığını veya duman görenlerin bunu, doğru tarif  ederek ve meşgul etmeden itfaiyeye haber vermesi zorunludur.

12- ..............................................................bulunan sabit ve seyyar  yangın söndürme ve tesisat ve cihazları karıştırmak ve bozmak, kırmak veya kullanılmayacak  hale getirmek yasaktır.





B-ELEKTRİK TESİSATINA AİT TEDBİRLER:

1-Elektrik tesisatının “Elektrik İç Tesisleri Yönetmeliği”  esaslarına göre yapılmış olduğunu gösteren elektrik tesisat planı camlı bir çerçeve içinde, elektrik sigorta tablosunun yanında asılı bulundurulacaktır.

2-Elektrik tesisatı yetkili teknik eleman tarafından yılda bir defa komple olarak kontrol edilecek, kontrol sonucu hazırlanacak raporda;  hâlihazır durum, varsa arızaların niteliği ve alınması gerekli tedbirler belirlenecek ve bu rapor bir yazıyla İlçe Milli Eğitim Müdürlüğüne bildirilecek, eksik ve arızalar en kısa zamanda giderilecektir.

3-Binada elektrik sobası, ocağı, ütüsü, benzin, ispirto, gaz veya LPG ocağı gibi yangın riski yüksek cihazlar kullanılmayacaktır. Ancak, yemekhane, çay ocağı gibi yerlerde bina amirinin gerek görmesi halinde ihtiyaç duyulan bu gibi araçlar kullanılabilir.

4- Elektrik Panolarında sigortaların nerelere ait olduğu belirtilecektir.


C-BİNA BÖLÜMLERİNE AİT TEDBİRLER:

Binanın inşası, Bina yerleşimi, Bina ulaşım yolları, Bina taşıyıcı sistemi stabilizesi, Yangın kompartımanları, Bacalar, Kazan Daireleri, Duvarlar, Cepheler, Çatılar, Binada kullanılacak yapı malzemeleri, Kaçış yolları, Kaçış merdivenleri, Acil çıkış zorunluluğu, kaçış yolu kapıları gibi hususlarda Milli Eğitim Bakanlığı Yangın önleme ve Söndürme Yönergesinin ilgili hükümlerine titizlikle uyulacaktır.


· Kazan Daireleri
1- Kalorifer kazan dairesine yakıt dökülmemesine dikkat edilecek kazan dairesinde yangına karşı önlemler alınacaktır.
2- Kazan dairesi için bir talimat hazırlanacak, kazan dairesinde bakıldığında kolayca görülebilecek bir yere asılacak ve kaloriferciye tebliğ edilecektir.
3- Bacalar yılda bir kez Eylül-Ekim aylarında temizlettirilip, raporu dosyasında muhafaza edilecektir.
4- Yetkili bir kurum tarafından verilen; Kazan Dairesi İşletmeciliğini bitirdiğine dair sertifikası bulunmayan şahıslar, kazan dairesinde görevlendirilemez.
 5-Kazan dairesinde kazan ile yakıt bölümü arasında bölme duvarı olması zorunludur.
        

· Doğalgaz Tesisatlı Kazan Daireleri
1-Kazan dairesinde doğalgaz gaz kaçaklarını algılayacak gaz detektörleri kullanılacaktır.  

2-Kazan dairelerinde bulunan doğalgaz tesisatının veya bağlantı elemanlarının üzerinde ve çok yakınında yanıcı maddeler bulundurulamaz.

3-Doğalgazlı kazan dairesini işletecek personel mutlaka yetkili bir kurum tarafından verilen doğalgazlı kazan dairesi işletmeciliği kursunu bitirdiğine dair sertifikalı olmalıdır. Bunun uygulanmasında bina yetkili amiri sorumludur.

4-Kazan Dairesine doğalgazla ilgili dikkat edilecek hususları belirten uyarı levhaları asılacaktır.  

5- Kazan Dairesine Doğalgaz yakıtlı Kalorifer Kazanı İşletme Talimatı asılacaktır.  
 
6-Bina içi tesisatın, gaz kesme tüketim cihazlarının ve bacaların periyodik kontrolleri ve bakımları yetkili servislere yaptırılır. Ve bu kişiler tarafından bacalar ve temiz hava girişleri kontrol edilir. Baca gazı sensörü olmayan cihazların kullanılmasına izin verilmez.

7- Kalorifer dış hava sıcaklığı 15 ºC ve altına düştüğünde yakılacak, sıcaklık 15 ºC’ nin üstüne çıktığı zaman kalorifer yakılmayacaktır.
SICAKLIK SIKALASI
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· Sobalar ve Bacalar
1- Isıtma aracı olarak soba kullanılan yerlerde, soba,  tahta ve boyalı kısımlara zarar vermeyecek şekilde altına metal kaplı tabla, mermer veya benzeri malzeme konularak kurulur. Taban beton ise bu önlem zaruri değildir.
2- Kullanım esnasında soba kapakları açık bırakılamaz,  altında ve yanlarında odun, çıra, kömür, kibrit, benzin, gaz ve benzeri yanıcı ve parlayıcı madde bulundurulmaz. Odun ve kömür gibi katı yakıtlar ile yüksek oranda ısı bırakan sıvı yakıtlar kullanıldığı takdirde borular ayda bir bacalar ise iki ayda bir temizlenir. Baca temizliği mahallin itfaiye teşkilatı tarafından yapılır.


· Çatılar
1- Çatılarda yangına karşı koruma gereçlerinden başka bir eşya, yanıcı, patlayıcı madde bulundurulamaz. Çatının, depo ve arşiv olarak kullanılması için sprintler sistemi ile korunması zorunludur. 

2- Çatıya elektrik tesisatı çekilemez. Isıtma, soğutma, haberleşme ve iletişim, alıcı, verici cihazlarına, yerleştirilmesi zorunlu olduğu hallerde çatıya, elektrikli cihazlar yerleştirmek gerekirse yangına karşı ilave tedbirler alınarak yetkili kişiler eliyle elektrik tesisatı çekilebilir. 

3- Çatı giriş kapısı devamlı kapalı ve kilitli tutulur. Çatıya bina yetkilisinin izni ile çıkılabilir. Çatı araları periyodik olarak temizlenir.


· Mutfaklar, Çay Ocakları ve LPG Tüplerinin Kullanılması
1- Yüksek binalar içinde bulunan mutfaklar ile bir anda 100’den fazla kişiye hizmet veren mutfakların davlumbazlarına otomatik söndürme sistemi yapılmalı ve ocaklarda kullanılan gazın özelliklerine göre gaz algılama, gaz kesme ve uyarı tesisatı kurulması şarttır.

2- Mutfakların bodrumda olması ve gaz kullanılması halinde, havalandırma sistemleri yapılır. İkinci bir çıkış tesis edilmeksizin gaz kullanılması yasaktır.

3- Mutfak ve çay ocakları,  binanın diğer kısımlarından en az 120 dakika süreyle yangına dayanıklı bölmeler ile ayrılmış biçimde konuşlandırılır. Bölme olarak ahşap ve diğer kolay yanıcı maddeler kullanılamaz.

4- Bina dışında bulunan sanayi tüplerinin bina içindeki tesisata yapılacak bağlantılarının, çelik çekme veya bakır borular ile rekor kullanılmadan kaynaklı olması gerekir. Ana bağlantı borusuna kolay görülen ve kolay açılan bir ana açma-kapama valfı takılır. Tesisat, duvar/zemin içerisinden geçirilemez.

5- LPG tüpleri dik konumda bulundurulur. Tüp ile ocak, şofben, kombi gibi cihazlar arasında hortum kullanılması gerektiğinde, en fazla 150 cm uzunluğunda ve ilgili standartlara uygun eksiz hortum kullanılır ve bağlantılar kelepçe ile sıkılır. 

6- LPG kullanılan sanayi tipi büyük mutfaklarda gaz kaçağını tespit eden ve sesli olarak uyaran gaz uyarı cihazının bulundurulması mecburidir. Bodrum katlarında LPG tüpü bulundurulamaz.


· Kaçış yollarına ait tedbirler
1- ..............................................................hizmet binalarında tüm katlara bağlantılı ulaşım ve iç kaçış merdivenleri mevcuttur ve çıkış kapıları hizmete açık tutulmaktadır. Personel ve öğrencilerin Tahliye Planına uygun olarak tahliye görevlileri kontrolünde binayı terk etmeleri sağlanacaktır.

2- Merdivenlerde mesai saatlerine göre aydınlatma mevcut olacak, elektrikler kesildiğinde hemen devreye girecek bir ilave aydınlatma sistemi işler halde bulundurulacaktır.

3- Merdivenlerin önü hiçbir zaman masa, koltuk ve diğer eşyalarla kapalı olmayacak, çıkış kapıları sürekli açık bulundurulacaktır.


· Tehlikeli Maddelerin  Depolanması Ve Kullanılması
1- Topluma açık yerlerde, konutların altında veya bitişiğindeki tehlikeli maddelerle ilgili işler, ilgili standartların şartlarına uygun olmalıdır.

2- Tehlikeli maddeleri çeşitli amaçlarla bulunduran yapılarda, tehlikeli maddelerin miktarlarına ve tehlike sıralamasına bağlı olarak, çevre güvenliği sağlanacaktır. Bu yapıların mesken binalarla, kara ve demir yollarından uzaklıkları 102 nci maddenin (a)bendinde belirtilen tüzükteki esaslara göre olacaktır.

3- Üretimin ve tehlikeli maddenin özelliğine göre binaların tabanları statik elektriği iletici, özel asfalt veya içerisine demir oksit karıştırılmış betonla yapılacaktır. Ayrıca kapılara statik elektriğe karşı topraklanmış, pirinç bakır veya alüminyum levhalar konulacaktır.

4- Binalardaki giriş ve çıkış kapıları, pencereler, panjurlar ve havalandırma kanallarının kapakları basınç karşısında dışarıya doğru açılacak, tehlike anında bina içinde bulunanların kolayca kaçabilmelerini sağlayacak biçimde yapılacaktır.

5- Binaların tavanları ve tabanları yanmaz, sızdırmaz, çarpma ile kıvılcım çıkarmaz ve kolay temizlenir malzemeden hafif eğimli olarak yapılmalı, pencereler büyük parçalar halinde, etrafa dağılmayacak ve zarar vermeyecek, mika, telli cam veya kırılmaz cam gibi maddelerden yapılmalıdır.

6-Yanıcı Sıvıların depolandığı, doldurulduğu ve nakledildiği tesisler  yangın önleme sistemleri ile donatılmalı ve daima  göreve hazır olacak şekilde  tutulmalı ve bakılmalıdır.   …...........................  Kazan dairesinde  bulunan Fuel-oil ile çay ocaklarında  bulunan LPG tüpleri tehlike arz edebilir.  Bu nedenle  Kazan Dairesi için 50 Kg.’lık yangın türüne uygun söndürme tüpü ile çay ocaklarında  bulunan 6'şar  kg'lık tüpler devamlı olarak kontrol edilecek ve ilgilileri bu işlemi  aksatmayacaktır.  Fuel-oil dolumu esnasında da güvenlik  önlemleri alınacaktır.

7- Binaya ulaşım yolları sürekli olarak açık tutulacak ve üzerinde park yapılmayacaktır.
Güvenlik görevlisi bunu sağlamakla yükümlüdür.




D - NÖBET HİZMETLERİ 

1-  Mesai İçi Nöbet:
..............................................................Müdürlüğünde, Gündüzleri mesainin başlangıcı ile bitiş saatleri arasında ( 08.30 -17.30 saatleri arasında) nöbetçi öğretmen olarak görevlendirilen personel, mesai başlangıcından bitimine kadar sorumlu olduğu bölümde yangına karşı tedbirleri kontrol etmek ve aldırmakla yükümlüdür.



2- Gece Bekçisi:
Gece bekçisi olarak görevlendirilen personel, Gece Bekçiliği Talimatında belirtilen hususlara titizlikle riayet edecek, diğer tedbirleri kontrol edip, gerekli tedbirleri alacaktır.



E- TAŞINABİLİR SÖNDÜRME CİHAZLARI

 	Taşınabilir söndürme cihazlarının tipi ve sayısı, mekânlarda var olan durum ve risklere göre belirlenir. Buna göre;

1) Düşük tehlike sınıfında her 500 m2, orta tehlike ve yüksek tehlike sınıfında her 250 m² alan için 1 adet olmak üzere, uygun tipte 6 kg’lık yangın söndürme cihazı, ayrıca depolarda, tesisat dairelerinde ve benzeri yerlerde tekerlekli yangın söndürme cihazı bulundurulması gerekir. 

2) Taşınabilir söndürme cihazları için, söndürücünün duvara bağlantı asma halkası duvardan kolaylıkla alınabilecek ve zeminden asma halkasına olan uzaklığı yaklaşık 90 cm’yi aşmayacak şekilde montaj yapılır.

3) Arabalı yangın söndürücülerin TS EN 1866 ve diğer taşınabilir yangın söndürme tüplerinin TS 862- EN 3 kalite belgeli olması şarttır.

4) Yangın söndürücülerin periyodik kontrolü ve bakımı TS-İSO 11602-2 standardına göre yapılır. Söndürücülerin bakımını yapan üreticinin veya servis firmalarının Sanayi ve Ticaret Bakanlığının dolum ve servis yeterlilik belgesine sahip olması gerekir. Servis veren firmalar, istenildiğinde müşterilerine belgelerini göstermekle yükümlüdürler.

5) Söndürme cihazlarının yılda bir kez yerinde genel kontrolünün yapılması, standartlara uygun toz kullanılması ve dört yılsonunda içindeki söndürücü maddelerin yenilenerek hidrostatik testlerin yapılması gereklidir.

6) Yangın Söndürme cihazlarının üzerine aylık periyodik kontrol formu hazırlanacaktır. 




F- ACİL DURUM EKİBİ KURULUŞU VE GÖREVLERİ:
Ekiplerin Kuruluşu: ..............................................................Müdürlüğünce  aşağıdaki ekipler oluşturulmuş olup, EK-A’da mevcuttur. 
       a)  Söndürme ekibi, 		b) Kurtarma ekibi,
 c)   Koruma ekibi,  		d) İlk yardım ekibi.

 Sivil Savunma Servisleri kurulmuş olan okullarda; söz konusu ekiplerin görevleri, bu servislerce yürütülür.
Her ekipte bir ekip başı bulunur. Ekip başı, aynı zamanda iç düzenlemeyi uygulamakla görevli amirin yardımcısıdır.

Ekiplerin Görevleri:
Ekiplerin görevleri aşağıda belirtilmiştir.

a) Söndürme Ekibi: Binada çıkacak yangına derhal müdahale ederek söndürmek ve/veya genişlemesine mani olmak,
 	Söndürme Ekip Üyelerinin Görev ve Sorumlulukları:
*Herhangi bir yangın olayında paniğe kapılmamalı ve kendisi ile başka bir kişiyi tehlikeye atmadan Yangınları kontrol altına almak, söndürme çalışmalarını yapmalıdır.
*Sorumlu bulunduğu alan ve bölümlerde çıkacak yangına derhal müdahale etmeli, yangını söndürmeli ve yayılmasına mani olmalıdır.
*Bu çalışmada yangın olayı yerine en yakın olan ekip üyesi mevcut yangın söndürücüyü alıp rüzgârı arkasına alarak söndürmelidir.
*Müdürlük hizmet binasındaki radyoaktif dekontaminasyonu (yıkamak suretiyle) yapmak, korumak.
*Barışta ve seferde yangını önleyici tedbir ve tertipleri almak.
*Yangın çeşitleri ve Yangın çeşidine göre uygun söndürme cihazlarını, söndürme araçlarının bakım ve çalışması hakkında bilgileri öğrenir.
*Can kurtarma ve enkaz çalışmalarına yardım etmek.
*Müdürlükte periyodik olarak düzenlenen yangın eğitimlerine ve yangın tatbikatlarına katılmalıdır.
*Müdürlükte alınmış yangın tedbirlerini sürekli kontrol altında tutmalıdır. Tespit edilen aksaklıkları, sivil savunma uzmanı/amirine veya işveren vekilini(Md.Yrd.) bildirerek bunların giderilmesini sağlamalı ve takibini yapmalıdır.
*İşyerinde olağan durumlarda Acil (yangın) kaçış yollarını denetleyerek sürekli kullanabilir durumda olmasını sağlamalıdır.
*İtfaiye ekibi geldikten sonra söndürme çalışmaları itfaiye ekibine bırakılır, yalnızca yardım istendiği durumlarda itfaiye ekibine yardımcı olunur.



b) Kurtarma Ekibi: Yangın vukuunda can ve mal kurtarma işlerini yürütmek,

 	Kurtarma Ekip Üyelerinin Görev ve Sorumlulukları:
 	Varsa önce canlıları kurtarırlar, daha sonra yangında ilk kurtarılacak evrak, dosya ve eşyayı diğer bulunanlarında yardımı ile ve büro şefinin nezareti altında mümkünse çuval ve torbalara koyarak boşaltılmaya hazır hale getirirler. Çuval ve torbalar, yetkililerin lüzum görmesi halinde binanın yanmayan bölümüne götürürler. Görevleri aşağıdadır.
*En hızlı şekilde teçhizatları ile birlikte yangın yerine ulaşır ve yangın söndürme ekibinden alınacak bilgiler  ışığında kurtarma ve tahliye çalışmalarına başlarlar.
*Kendi can güvenliklerini tehlikeye atmadan yangın içerisinde ve enkaz altında kalan canlılara gerekli teçhizatını kullanarak ulaşmaya çalışırlar.
*Kurtardıkları canlıların ilk yardımı için ilk yardım müdahale bölgesine taşınmasını sağlarlar.
*Yangın içerisinde kurtarılması öncelikli (1.derece) malzemeler ve eşyalar varsa bunların yangın dışına çıkarılması çalışmalarını yaparlar.
*İtfaiye ekibi geldikten sonra itfaiye ekibine tahliye kurtarma çalışmalarında yardımcı olurlar.
*Binalarda meydana gelen basit bozuklukları onarmak, Yıkılma tehlikesi gösteren yerleri desteklenmesini veya yıkılmasını sağlamak.
*Yaralı ve hasta taşıma usullerini öğrenmek.
*Ölü ve yaralıların kıymetli eşyalarını saklamak ve korumak.
*Söndürme, İlkyardım ve Koruma ekiplerle işbirliği yapar.
*Ekipte olanlar kendi can güvenliklerini kesinlikle tehlikeye atmamalıdırlar.
*Afet ve Acil Durum Ekipmanların kaybı veya bozulduğu durumlarda değiştirilmesi veya yenilenmesi için Sivil Savunma Uzmanını/Amirini bilgilendirir.



c) Koruma Ekibi: Kurtarma ekibince kurtarılan eşya ve evrakı korumak, yangın nedeniyle ortaya çıkması muhtemel panik ve kargaşayı önlemek,

 	Koruma Ekip Üyelerinin Görev ve Sorumlulukları:
*Müdürlüğün İç ve dış emniyeti sağlamak.
*Şüpheli şahısları tespit etmek ve ilgili yerlere bildirmek.
*Tehlike anında kılavuzluk etmek.
*Panik ve moral bozucu hareketleri, kargaşayı, ve çıkar sağlamayı önlemek.
*Trafiği kontrol etmek ve düzenlemek.
*Yağmacılığı önlemek, tahliye ve seyrekleştirme işine yardım etmek.
*Tehlikeli yerlere halkın yaklaşmasını önlemek.
*Gizlenme ve karartma tedbirlerini kontrol etmek.
*Acil Toplanma yerinde personelin kontrolünü ve yoklamasını yapmak.
*Sabotajlara karşı koruma talimatını öğretmek, önlemler almaktır.
*Afet ve Acil durumlarda ana şar telden elektriğin kesilmesi, su, LPG, doğalgazı kapatmak.
*Binaya ilgisiz insanların girmesi engellenmelidir.
*Binadan boşaltılan eşyaları muhafaza altına alınmalı yetkililere teslim edilmelidir.
*İlkyardım ve kurtarma servisi ile işbirliği yapar.




d) İlk Yardım Ekibi: Yangın nedeniyle yaralanan veya hastalanan kişilere ilk yardım yapmak.
 	İlkyardım Ekip Üyelerinin Görev ve Sorumlulukları:
*Ölülerin kimliklerinin tespiti, taşıma ve gömülmesine yardım etmek.
*Sedyenin hazırlanması, yaralıları sedye ile taşıma usullerini öğretmek.
*Yaralılar, yanıklar, kanamalar, zehirlenmeler, boğulmalar, kırık ve çıkıklarda ilkyardımı yapıp en yakın sağlık hastaneye sevk etmek.
*Pansuman, sargı, suni teneffüs metotlarını öğrenip, öğretmek.
*Kurtarma servisi ve ekip üyeleri ile işbirliği yapmak.
*Bütün işleri panik çıkarmadan düzenli olarak yapar ve sevk eder.
*Müdürlükte ilkyardım amacıyla bulunan sedye, ilaç, sargı malzemeleri vb. araç- gereç ve cihazlarının tespitini yapmalıdır.
*Tespit edilen aksaklıkları, sivil savunma uzmanı/amirine veya işveren vekilini(Md.Yrd.) bildirerek bunların giderilmesini sağlamalı ve takibini yapmalıdır.
*Kurum içinde ve kurum dışında sürekli temel eğitim/tazeleme eğitimine aktif bir biçimde katılır ve destek olur.
*Acil durum planının hazırlanmasına aktif bir biçimde katılarak, plana hâkim olur.
*Tüm Afet ve Acil Durum ekipmanlarının bakımı, muhafazası ve güvenliği konularında bilgi edinmek, Sivil Savunma Uzmanı/Amiri ile işbirliği içerisinde gerekli idari ve isleyiş ilkeleri ve düzenlemelerini yapar.
*Bu çalışmalara ilave olarak okul/kurumlarla afetle ilgili işbirliği çalışmalarına katılır.
*Sedyenin hazırlanması, yaralıları sedye ile taşıma usullerini öğretmek.
*Yangın yerine gelecek olan ambulansa, ilk yardım ekibine yardımcı olur.



Ekiplerin Çalışma Esasları:
(1) Acil durum ekiplerinin birbirleriyle işbirliği yapmaları ve karşılıklı yardımlaşmada bulunmaları esastır. 
(2) Ekiplerin yangın anında sevk ve idaresi, itfaiye gelinceye kadar iç düzenlemeyi uygulamakla görevli amir veya yardımcılarına aittir.  Bu süre içinde ekipler amirlerinden emir alırlar. İtfaiye gelince, bu ekipler derhal itfaiye amirinin emrine girerler.
(3) Bina Amirleri; ekiplerin, yapılarda meydana gelecek yangınlara müdahale etmeleri ve kurtarma işlemlerini yürütmelerinde kullanmaları için gereken malzemeleri bulundurmak zorundadırlar. Yapının büyüklüğüne, kullanım amacına, mevcut koruma sistemlerine ve oluşturulan ekip özelliklerine göre, mahalli itfaiye teşkilatı ve sivil savunma Uzmanlığının görüşü alınarak, gerekli ise gaz maskesi, teneffüs cihazı, yedek hortum, lans, hidrant anahtarı ve benzeri malzemeler bulundurulur. Bulundurulacak malzemeler, itfaiye teşkilatında kullanılan malzemelere uygun olmak zorundadır. Araç-gereç ve malzemenin bakımı ve korunması, iç düzenlemeyi uygulamakla görevli amirin sorumluluğu altında görevliler tarafından yapılır. Yangın dolaplarında hortumların lans ve rekoru monte edilmiş ve çalışır vaziyette bulundurulacaktır.
(4) Yangın haberini alan acil durum ekipleri, kendilerine ait araç-gereç ve malzemelerini alarak derhal olay yerine hareket ederler. Olay yerinde;
a) Söndürme ekibi yangın yerinin altındaki, üstündeki ve yanlarındaki odalarda gereken tertibatı alır, yangının genişlemesini önlemeye ve söndürmeye çalışırlar.
b) Kurtarma ekibi önce canlıları kurtarır. Daha sonra yangında ilk kurtarılacak evrak, dosya ve diğer eşyayı, olay yerinde bulunanların da yardımı ile ve büro şeflerinin nezareti altında mümkünse çuvallara ve torbalara koyarak boşaltılmaya hazır hâle getirir. Çuval ve torbalar, bina yetkililerinin gerek görmesi hâlinde binanın henüz yanma tehlikesi olmayan kısımlarına taşınır.   
Yanan binanın genel olarak boşaltılmasına olay yerine gelen itfaiye amirinin veya en büyük mülki amirin emriyle başlanır.
c) Koruma ekibi boşaltılan eşya ve evrakı, güvenlik güçleri veya bina yetkililerinin göstereceği bir yerde muhafaza altına alır ve yangın söndürüldükten sonra o binanın ilgililerine teslim eder.
ç) İlk yardım ekibi yangında yaralanan veya hastalananlar için ilk yardım hizmeti verir.
(5) Yangından haberdar olan bina sahibi, yöneticisi, amiri ile acil durum ekipleri en seri şekilde görev başına gelip, söndürme, kurtarma, koruma ve ilk yardım işlerini yürütmek zorundadır.

Yangın Anında Yapılacak İşlemler
1. Telaşlanmayınız,
2. Bulunduğunuz yerde yangın ihbar düğmesi varsa ona basınız.
3. İtfaiye teşkilatına telefon ediniz.  (110)
4. Yangın yerini, adresini en kısa ve doğru şekilde bildiriniz.
5. Mümkünse yangının cinsini bildiriniz.(Bina, baca, akaryakıt, elektrik, motorlu araç vb.)
6. Yangını çevrenizdekilere ve sorumlu kişilere duyurunuz.(çan, zil, alarm, ses vb.ile)
7. İtfaiye gelinceye kadar yangını söndürmek için elde mevcut vasıta ve imkânlardan faydalanmaya çalışımız.
8. Yangının yayılmasını önlemek için kapı ve pencereleri kapatınız.
9. Önce canlıları sonra kıymetli evrak ve malzemeyi kurtarınız.
10. Bunları yaparken kendiniz ve başkalarını riske atmayınız.
11. Görevlilerden başkasının yangın sahasına girmesine mani olunuz.

1- Yangının Mesai Saatleri İçerisinde Olması:
Yangını ilk gören şahıs, mevcut haber verme sistemini (çan, zil, telsiz. telefon vb.) harekete geçirmekle beraber önce telefonla (110) İtfaiyeyi haberdar edecektir. Yangın haberini alan, Acil Durum Ekipleri kendilerine ait araç-gereçleri alarak derhal olay yerine hareket edeceklerdir. Yangın mahallinde ise her ekip kendi görevini yapacaktır.

2- Yangının Mesai Saatleri Dışında Olması:
      Yangını ilk gören şahıs mevcut haber verme sistemini derhal harekete geçirmekle beraber, bulunulan yerde telefonla (110) önce il, ilçe şehir itfaiyesine, sonra çevredeki kurumların söndürme ekiplerine, polise (155) ve Jandarmaya (156) yangın ihbarında bulunur. Ayrıca ihbar telefonu yanındaki listeye bakarak bu talimatı uygulamakla görevli amir ve diğer ilgilileri telefon vs. olay yerine çağıracaktır.
            Yangından haberdar olan bu talimatı uygulamakla görevli amir ile acil durum ekibinde görevli olan personel en seri şekilde görev başına gelip söndürme, kurtarma, koruma ve ilkyardım işlerini yürütür.
3- Yangının Binanın Yakınında Olması:
  	Binanın yangın tehdidi altındaki tarafında bulunan odaların perdeleri çıkarılır, pencereler kapatılır, gerekiyorsa evrak, dosya ve diğer eşyalar tehlikesiz yerlere taşınır.
	Çatıda koruma tertibi alınır. Çatı ve diğer yerlere düşen kıvılcım söndürülür, ahşap kısımları ve çatı bol su ile ıslatılır.



G- YANGIN GÜVENLİĞİ SORUMLULUĞU:

1-Yangın Güvenliği Sorumlusu: : ..............................................................binasında yangın güvenliğinden kurum amiri veya yöneticileri sorumludur. Daire Amirinin kurum Müdürünün takdirine göre,  binanın her katı için Yangın Güvenliği Sorumlusu belirlenecektir. 

2 ..............................................................Müdürlüğü EK-B’de belirtilen Milli Eğitim Bakanlığı Yangın İç Düzenleme Talimatı üzerinde acil durum ekipleri tablosunu oluşturup, Yangın söndürme malzemelerinin, elektrik sigorta panolarının, bina çıkış yollarının kroki üzerinde belirtip her kata asacaklardır.


H-  EĞİTİM

 	Oluşturulan ekiplerin personeli yangından korunma, yangının söndürülmesi, can ve mal kurtarma ile ilkyardım faaliyetleri ve itfaiye ile işbirliği ve organizasyon sağlanması konularında, eğitilir ve yapılan tatbikatlar ile bilgi ve becerileri arttırılır. Ayrıca bütün görevliler ve gece bekçileri binadaki yangın söndürme alet ve edevatının nasıl kullanılacağı ve en kısa zamanda itfaiyeye nasıl ulaşılacağı konularında tatbiki eğitimden geçirilir. Okul / Kurumda senede en az 1 kez söndürme ve tahliye tatbikatı yapılır.


İ-DENETİM: 

 	Bu Yangın Önleme ve Söndürme İç Düzenleme hükümlerinin uygulanıp uygulanmadığı;
            İl Milli Eğitim Müdürlüğü Sivil Savunma Uzmanı, Sivil Savunma Uzman Vekili, Sivil Savunma Amiri ile Maarif Müfettişleri/Eğitim Denetmenlerince yapılır.


 I  - DİĞER HUSUSLAR
           Bu İç Düzenlemede tanımlanmamış açıklık gereken hususlarda Milli Eğitim Bakanlığı Yangın Önleme ve Söndürme Yönergesine  http://mevzuat.meb.gov.tr adresinden bakılacaktır.

 J  -YÜRÜTME
          Bu İç Düzenleme yayınlandığı tarihten itibaren yürürlüğe girer. İlgililer ve personelin talimatın uygulanması konusunda gerekli hassasiyetin gösterilmesini önemle rica ederim. 



                                                                                                                            .…/…./2025
                                                                                                                    ……………………..
 										     Kurum Müdürü
 											İmza/Kaşe








EKLER:
Ek: A Acil Durum Ekipleri
Ek: B Milli Eğitim Bakanlığı Yangın İç Düzenleme Talimatı
Ek: C Yangın Ekiplerin Mevcut Ara Malzeme Ve Teçhizat Listesi
Ek: D Kurumların Önemli Telefon Listesi.
Ek: E Yangın Sistemleri Periyodik Kontrol Formu
Ek: F Yangın Tüpü Takip Kartı
Ek: G Karşılıklı İşbirliği ve Yardımlaşma Protokolü
Ek: H Yangın Raporu Örneği
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      ACİL DURUM EKİPLERİ

1- SÖNDÜRME EKİBİ:
Kuruluşu: Bir ekip,  ekip başı ile birlikte 8-10 kişidir.
Görevi:  Binada çıkacak yangına derhal müdahale ederek yangının genişlemesine mani olmak ve söndürmek.
	S.NO
	ADI VE SOYADI/UNVANI
	EKİPTEKİ GÖREVİ
	DOĞUM TARİHİ
	EV/ İKAMETGÂH ADRESİ
	CEP TEL. NO
	İMZA

	01
	
	Ekip Başı
	
	
	
	

	02
	
	Ekip Personeli
	
	
	
	

	03
	
	Ekip Personeli
	
	
	
	


 									        ……………………
    							                             	Okul Müdürü  						                                                                İMZA Mühür
    
                                                                                            		     


2-KURTARMA EKİBİ:
Kuruluşu: Her 200 kişiye bir ekip hesabı ile kurulur. Her ekip bir ekip başı ile birlikte 8 kişiden ibarettir. 
Görevi: Yangın vukuunda can ve mal kurtarma işlerini yürütmek.
	S.NO
	ADI VE SOYADI/UNVANI
	EKİPTEKİ GÖREVİ
	DOĞUM TARİHİ
	EV/ İKAMETGÂH ADRESİ
	CEP TEL. NO
	İMZA

	01
	
	Ekip Başı

	
	
	
	

	02
	
	Ekip Başı Yrd
	
	
	
	

	03
	
	Ekip Personeli
	
	
	
	


 									        ……………………..
    							                             	Okul Müdürü  						                                                                    	                            İMZA Mühür                                                                                                     		     
[image: Açıklama: C:\Users\memur\Desktop\untitled.png]EK-A Devamı

3-KORUMA EKİBİ
   Kuruluşu:  Her 200 kişiye 4 kişi hesabıyla kurulur. Yeteri kadar personel takviye edilir.
   Görevi:  Kurtarma Ekibince kurtarılan eşya ve evrakı korumak, yangın nedeniyle ortaya çıkması muhtemel panik ve kargaşayı önlemek
	   S.NO
	ADI VE SOYADI/UNVANI
	EKİPTEKİ GÖREVİ
	DOĞUM TARİHİ
	EV/ İKAMETGÂH ADRESİ
	CEP TEL. NO
	İMZA

	01
	
	Ekip Başı

	
	
	
	

	02
	
	Ekip Personeli
	
	
	
	

	03
	
	Ekip Personeli
	
	
	
	


 									        ……………………….
    							                             	Okul Müdürü  						                                                                 	                                 İMZA
                                                                                                          		   	    Mühür


4-İLKYARDIM EKİBİ:
 Kuruluşu: Her 200 kişiye bir ilkyardım ekibi düşecek şekilde hesaplanır, bir ekip, ekip başı ile birlikte 7 kişiden ibarettir
 Görevi: Yangın nedeniyle yaralanan ve hastalanan kişilere ilkyardım yapmaktır.
	S.NO
	ADI VE SOYADI/UNVANI
	EKİPTEKİ GÖREVİ
	DOĞUM TARİHİ
	EV/ İKAMETGÂH ADRESİ
	CEP TEL. NO
	İMZA

	01
	
	Ekip Başı

	
	
	
	

	02
	
	Ekip Personeli
	
	
	
	

	03
	
	Ekip Personeli
	
	
	
	


   									       ………………………..
    							                             	Okul Müdürü  						                                                                 	    	                 İMZA
                                                                                                          		    	   Mühür


TC
MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI
Şanlıurfa Milli Eğitim Müdürlüğü
YANGIN ÖNLEME VE SÖNDÜRME TALİMATI

[image: ]
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        MEVCUT YANGIN EKİPLERİN MALZEME VE TEÇHİZAT LİSTESİ	             
	SN
	MALZEME VE TEÇHİZAT CİNSİ (Bir Ekip için)
	KADRO/ Bir ekip için:
	MEVCUT
	İHTİYAÇ
	
	SN
	MALZEME VE TEÇHİZAT CİNSİ (Bir Ekip için)
	KADRO/ Bir ekip için:
	MEVCUT
	İHTİYAÇ

	1
	1 Televizyon 
	
	
	
	
	31
	1 Baryoz (3 kg.lık) 
	
	
	

	2
	1 Fax 
	
	
	
	
	32
	1 Halat (Kancalı) 
	
	
	

	3
	1 Telefon 
	
	
	
	
	33
	1 Su anahtarı 
	
	
	

	4
	1 Radyo 
	
	
	
	
	34
	1 Hava gazı anahtarı (hava gazı varsa) 
	
	
	

	5
	1 Dozimetre 
	
	
	
	
	35
	1 Geçme merdiven (iki parçalı)
	
	
	

	6
	1 Saat (masa veya duvar için) 
	
	
	
	
	36
	1 Şerit (Metre) 
	
	
	

	7
	1Megafon
	
	
	
	
	37
	1 Kimyasal gazları teşhis kiti (takım)
	
	
	

	8
	2 Çeşitli söndürme cihazı 
	
	
	
	
	38
	1 İş elbisesi 
	
	
	

	9
	2 İtfaiye İş Elbisesi
	
	
	
	
	39
	1 İzci ipi (5 Metrelik) 
	
	
	

	10
	2 Lastik Çizme
	
	
	
	
	40
	1 İzci çakısı (sırım veya kordonlu) 
	
	
	

	11
	1 İtfaiye Bel Kemeri
	
	
	
	
	41
	1 Malzeme torbası (Komple) 
	
	
	

	12
	1 Can Kurtarma İpi
	
	
	
	
	42
	2 Ceset Torbası 
	
	
	

	13
	2 İtfaiyeci Tam Yüz Maskesi ve filtreleri
	
	
	
	
	43
	Yüksek noktalardan atlama yatağı
	
	
	

	14
	1 Bel Baltası
	
	
	
	
	44
	1 Çekme ve kaldırma makinası 
	
	
	

	15
	1 Cep düdüğü
	
	
	
	
	45
	2 Keski (30 cm.) 
	
	
	

	16
	2 İlkyardım çantası (Komple) 
	
	
	
	
	46
	2 Mafsallı pense 
	
	
	

	17
	1 Sedye 
	
	
	
	
	47
	2 Tornavida (30 cm.) 
	
	
	

	18
	1 PVC Ambu Seti (Yetişkin)
	
	
	
	
	48
	2 İngiliz anahtarı (kurbağacık) 
	
	
	

	19
	8 Yangın Battanisi 
	
	
	
	
	49
	1 Testere 
	
	
	

	20
	2 Halat (12 şer metrelik) 
	
	
	
	
	50
	1Pilli veya Akülü El Feneri
	
	
	

	21
	50 (metre) Hortum 
	
	
	
	
	51
	2 Çivi torbası (4 kg. Muhtelif çivi ile birlikte) 
	
	
	

	22
	5 Çift kauçuk eldiven 
	
	
	
	
	52
	El Aletleri Takım Çantası
	
	
	

	23
	5 Plastik Kask
	
	
	
	
	53
	1Metal Ekipman Dolabı
	
	
	

	24
	2 Lans 
	
	
	
	
	54
	1 Arka çantası (Komple)
	
	
	

	25
	4 Su kovası 
	
	
	
	
	55
	1 Gaz ölçüm aleti
	
	
	

	26
	1 Balta, Kazma, (saplı)
	
	
	
	
	56
	1 Demir kesme makası
	
	
	

	27
	2 Kürek (saplı) 
	
	
	
	
	57
	5 Yağmurluk
	
	
	

	28
	2 Küskü (saplı) 
	
	
	
	
	58
	Diğer
	
	
	

	29
	2 Küskü demiri (1 metrelik)
	
	
	
	
	58
	
	
	
	

	30
	1 Manivela
	
	
	
	
	60
	
	
	
	


İçişleri Bakanlığı Daire Ve Müesseseler İçin Sivil Savunma İşleri Kılavuzu Madde 114- Ek-1Resmi ve Özel Müesseseler Sivil Savunma Teşkilleri Vasıta, Malzeme ve Teçhizatı 

                                                                                                                                    ………………………
    							                                 Okul Müdürü  						                                                     	                                        İMZA
                                                                                                                     	           Mühür
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EK-D



İLİMİZDEKİ KURUMLARIN ÖNEMLİ TELEFON NUMARALARI
ŞANLIURFA VALİLİĞİ			:  SANTRAL 313 18 43
                                            312 17 00 - 312 18 00
BELEDİYE BAŞKANLIĞI			:  318 51 00

İL EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ		: 414 313 00 00

İL AFET VE ACİL DURUM MÜD. 	:  414 314 05 24

DEVLET HASTANESİ			: 414 318 60 00  

 T.Ü. TIP FAKÜLTESİ			:   2357641

İTFAİYE MÜDÜRLÜĞÜ			:   2254613

YANGIN İHBAR				:   110

ORMAN YANGINI 				:   177

AFAD 					:   122

POLİS İHBAR				:   155

JANDARMA İHBAR			:   156

TRAFİK İHBAR				:   154

HIZIR ACİL SERVİS			:   112

SU ARIZA					:   185

ELEKTRİK ARIZA				:   186

DOĞALGAZ ARIZA			:   187

ZEHİR DANIŞMA 				:   114

SAHİL GÜVENLİK 			:   158

TELEFON ARIZA				:   121















































EK – E

	T.C.
ŞANLIURFA İL MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
………..……… OKULU/KURUMU 
YANGIN SİSTEMLERİ PERİYODİK KONTROL FORMU

	

	

	KONTROL BİLGİLERİ

	İli / İlçesi
	Şanlıurfa / Eyyübiye

	Okulun / Kurumun Adı
	: ……………………………. Müdürlüğü

	Okul/Kurumun İletişim Bilgisi
	: 

	Kontrolün Yapıldığı Tarih
	: .  . . /.  . . /. . . . . .                                  Kontrolü Yapılan Tüp Sayısı :  . . . . . . . . . Adet.

	Mevcut Yangın Dolabı Sayısı
	……. Adet.               Kurumda duman algılama sistemi □Var   □Yok

	Kurumdaki Yangın Söndürme Cihazı (Yangın Tüpü) Sayısı:  
	: . . . . . . . Adet 1 kg Kuru Kimyevi Toz(KKT)	: . . . . . . . Adet 2 kg Kuru Kimyevi Toz(KKT)	: . . . . . . . Adet 6 kg Kuru Kimyevi Toz(KKT)
: . . . . . . . Adet 12 kg Kuru Kimyevi Toz(KKT)	: . . . . . . . Adet 25 kg Kuru Kimyevi Toz(KKT)	: . . . . . . . Adet 50 kg Kuru Kimyevi Toz(KKT)
: . . . . . . . Adet 6 kg ABC Foam Köpüklü tüp	: . . . . . . .Adet 12 kg ABC Foam Köpüklü tüp	: . . . . . . .Adet 25 kg ABC Foam Köpüklü tüp
: . . . . . . . Adet 1 kg HFCF Halo Karbon Gazlı	: . . . . . . . Adet 2 kg HFCF Halo Karbon Gazlı	: . . . . . . . Adet 6 kg HFCF Halo Karbon Gazlı
: . . . . . . . Adet 1 kg CO2(Karbondioksit)	: . . . . . . . Adet 5 kg CO2(Karbondioksit)	Diğer: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

	
	

	
	

	UYGULAMA

	*   Olumlu veya olumsuz durumlarında ilgili sütuna "√" işareti ile işaretlenir.
*    Sistem kontrolleri listedeki konu ve bölümlerde ayrı ayrı fiziksel açıdan değerlendirilir. Kontrol edilen bölümde bulunan sistem elemanlarının olduğu sütunlar değerlendirilir.
*    Olumsuz olarak değerlendirilen noktalarda açıklama kısmında hangi sistem ekipmanı olduğuna ve sorunun detayına dair bilgiler kaydedilir.

	Sıra
No
	YANGIN SİSTEMİ KONTROL LİSTESİ
	Evet/Normal
(Olumlu)
	Hayır/Kusurlu
(Olumsuz)
	Açıklama

	 
	YANGIN DOLAP SİSTEMİ 

	1
	Yangın dolabı fiziksel olarak sağlam konumdadır.
	 
	 
	 

	2
	Dolap üzerinde kontrol tarihini gösterir etiket mevcuttur.
	 
	 
	 

	3
	Yangın dolabı üzerinde güvenlik işareti, ikaz ve uyarı tabelası mevcuttur.
	 
	 
	 

	4
	Yangın dolabının hortum, vanası ve muslukları Standartlara uygun şekilde ve çalışır durumda bulunmaktadır.
	 
	 
	 

	5
	Yangın dolabı için periyodik kontrol(muayene) formu(kartı) düzenlenmiştir,  sorumluları belirlenmiştir ve periyodik kontrolleri yapılmaktadır.
	
	
	

	6
	Dolap önünde engelleyici malzeme bulunmamaktadır.
	 
	 
	 

	 
	TAŞINABİLİR SÖNDÜRME TÜPLERİ

	1
	Yangın söndürme tüpleri Standartlara uygun şekilde askı aparatı ile asılı konumdadır.
	
	
	

	2
	Tüplerdeki bakım periyodunu gösterir etiket mevcut ve günceldir.
	
	
	

	3
	Tüplerdeki basınç göstergeleri uygun olarak görünmektedir.
	
	
	

	4
	Tüplerin önünde engelleyici malzeme bulunmamaktadır.
	
	
	

	5
	Tüplerin üzerinde “Aylık/Haftalık Kontrol Formu” mevcut, Yangın söndürme amiri tarafından haftalık bakımları imza altına alınmıştır.
	
	
	

	 
	SU DEPOSU ve SU BORULARI

	1
	Su Deposunun ana kapağı fiziksel olarak zarar görmemiştir.
	 
	 
	 

	2
	Depodaki su seviyesi uygundur.
	 
	 
	 

	3
	Depoya su veren sistemde herhangi bir sızdırma mevcut değildir.
	 
	 
	 

	
	YANGINLARDAN KORUNMA İKAZ/UYARI SİSTEMLERİ ve LEVHALARI

	1
	MEB Yangın Önleme ve Söndürme Yönergesi gereği Yangın talimatı hazırlanmış, Ekipler oluşturulmuş, Uygun yerde asılı bulunmaktadır.
	
	
	

	2
	MEB Yangın Vukuunda Hareket Tarzı Tablosu personel ve öğrencilerin görebileceği yerlere asılmıştır.
	
	
	

	3
	İkaz alarm sistemi (Sesli, ışıklı yada data iletişimle alarm) mevcuttur ve Yangın ikaz ve Alarm zilleri, butonları çalışır durumdadır.
	
	
	

	4
	Duman algılama sensor (duyar) sistemi mevcut mu? Varsa çalışıyor mu?
	
	
	

	5
	Yangın söndürme cihazların üstünde veya yakınında cihazın nasıl kullanılacağı konusunda talimat asılmıştır.
	
	
	

	6
	Afet ve Acil Durumda aydınlatmayı sağlayacak yedek aydınlatma sistemi mevcuttur ve Acil durum aydınlatması çalışır durumdadır.
	
	
	


27/11/2007 tarihli ve 2007/12937 sayılı Bakanlar Kurulu Kararı ile yürürlüğe konulan Binaların Yangından Korunması Hakkında Yönetmelik, 12/01/2009 tarihli ve B.08.0.SAS.0.35.02.2009/9 sayılı Makam Onayı ile yürürlüğe konulan Millî Eğitim Bakanlığı Yangın Önleme ve Söndürme Yönergesi ve Millî Eğitim Bakanlığı Güvenlik Tedbir ve Müeyyideler Dokümanı Genel Esaslar Talimatı esaslarına göre düzenlenmiştir.
	.  .  .  / .  .  . /20…
	
	.  .  .  / .  .  . /20…

	Yusuf YAŞAR
	
	………………………

	İmza
	
	Mühür/İmza





EK - F
	                                               T.C.                                   [image: MEB LOGO ŞANLIURFA için resim sonucu]
ŞANLIURFA İL MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ 
..............................................................OKULU/KURUMU
YANGIN DOLABI VE TÜPÜ TAKİP KARTI
[image: http://www.istanbulsaglik.gov.tr/w/sb/sivilsav/resim/cihaz.jpg]Yangın Dolabı veya Tüpü Numarası:............. 
(Önce dolap ve tüpler numaralandırılarak üstüne yapıştırılır.)

	Kontrol Tarihi
	Kontrol Eden
	Açıklama
	İmza

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	

	
	
	

	27/11/2007 tarihli ve 2007/12937 sayılı Bakanlar Kurulu Kararı ile yürürlüğe konulan Binaların Yangından Korunması Hakkında Yönetmelik, 12/01/2009 tarihli ve B.08.0.SAS.0.35.02.2009/9 sayılı Makam Onayı ile yürürlüğe konulan Millî Eğitim Bakanlığı Yangın Önleme ve Söndürme Yönergesi ve Millî Eğitim Bakanlığı Güvenlik Tedbir ve Müeyyideler Dokümanı Genel Esaslar Talimatı esaslarına göre düzenlenmiştir.


Yangın Dolabı ve Söndürme Cihazlarının Kontrolü Nasıl Olmalıdır?
 1- İlk kontrol edilecek bölüm basınç ibresidir. Yangın söndürme cihazında (yukarıda resimde görüldüğü gibi) basınç durumunu gösteren ibresi bulunmaktadır. Basınç ibresi sağ taraftaki kırmızıya geçmişse, (içindeki yangın söndürme tozunu atabilecek basınç olmadığından) yangını söndürmeyecektir. Anlaşmalı firma hemen aranmalı ve bakıma gönderilmelidir.
 2- İkinci kontrol edilmesi gereken bölüm (yukarıda resimde görüldüğü üzere) sarı renkte görülen mühürlü güvenlik piminin açılmamış olmasıdır. Açık olan pimler zamanla basınç kaçağı yaratacağından bir müddet sonra ihtiyaç duyulduğunda yangını söndüremeyecektir. Açık olan pimler görüldüğünde anlaşmalı firma ile irtibata geçerek yangın söndürme cihazının bakımı yapılmalıdır.
 3- Üçüncü kontrol edilecek bölüm anlaşmalı firma tarafından (yukarıda resimde görüldüğü gibi) yangın söndürme cihazının alt tarafı veya yan tarafına yapıştırılan kontrol etiketidir. Etiketin üzerinde dolum tarihi ve son kullanma tarihi belirtilmektedir. İlk dolum tarihi ile bitim tarihi arasında 6(altı) ayda bir, yapılan kontrol bandrolü yine burada bulunur.
Tarihi biten yangın söndürme cihazlarını kurumdaki yetkili kişiler tutanakla birlikte, bağlı olduğu kurum veya kuruluşa bilgi vermek zorundadır.
4-Dördüncü Kontrol; Yangın söndürme cihazları(Tüpler) her ay askısından çıkartılıp ters çevrilerek içindeki tozun çalkalanması sağlanmalıdır. İçindeki tozun akarak, tüp içerisinde yer değiştirmelidir. Tatlı bir akış ile tozun yer değiştirdiğini hissetmez isek, Akış yok ise kalıplaşma olmuştur. Anlaşmalı firma ile irtibata geçerek yangın söndürme cihazının bakımı yapılmalıdır.
5-Yangın dolabı hortumu yılda en az 3 defa okul/kurum yıkamada kullanılarak zayiat var mı yok mu kontrol edilmeli. hortumdan dolaba sızma varsa nemli bölge kurutulmalı Dolap için dışarıdan hiç bir malzeme konulmamalı.


EK-G

2007/12937 KARAR SAYILI BİNALARININ YANGINDAN KORUNMASI HAKKINDAKİ YÖNETMELİK VE İÇ DÜZENLEMESİ GEREĞİNCE 
..............................................................MÜDÜRLÜĞÜ İLE ……………………………………………….. ……..MÜDÜRLÜĞÜ ARASINDA DÜZENLENEN KARŞILIKLI YARDIMLAŞMA VE İŞBİRLİĞİ PROTOKOLÜ

1. KONU: ..............................................................Müdürlüğü ile Şanlıurfa ……………………………………. Müdürlüğü arasında; 2007/12937 sayılı Binaların Yangından Korunması Hakkında Yönetmelik, ( Sabotajlara Karşı Koruma Yönetmeliği ve Sivil Savunma Planının IV. Bölümüne esas olmak üzere)  gereğince, aşağıda yazılı konularda Karşılıklı İşbirliği ve Yardımlaşmanın sağlanmasıdır.
2. YARDIMLAŞMA VE İŞBİRLİĞİ KONULARI: 
      a)Yangınlara Karşı Koruma ve Söndürme Tedbirleri: Kurumlar barışta kendileriyle ilgili koruma ve söndürme önlemlerini alacaklardır. Yangın anında kurumlar bütün imkânlarını seferber edeceklerdir. Ekipler arası işbirliği ve yardımlaşma devamlı olarak sağlanacaktır. Her iki Kurumun, itfaiyenin yardımını gerektirecek büyüklükte bir yangın meydana gelirse, yardım talebini alan itfaiye teşkilâtı kendi bölgesinde meydana gelebilecek diğer yangınlara karşı zafiyet yaratmamak koşuluyla yardım isteyen itfaiyeye gerekli ve yeterli desteği göndermek zorundadır
      b)	Makine, Malzeme ve mallarının korunması veya yedekleme: Araç ve imkânlardan karşılıklı olarak yararlanacaklardır.
     c) Sığınak Konusunda: Nükleer ve Konveksiyonel Silahlarla, zehirli gaz ve mikrop gibi harp maddelerinin tesirlerinden korunmak için, her iki Kuruma ait mevcut sığınaktan veya sığınma yeri olarak gösterilen yerlerden yararlanılacaktır. Yararlanma Sığınak talimatı esaslarına göre olacak, sığınak amirinin emirlerine ve direktiflerine riayet edilecektir.     
      d) Alarm ve İrtibat Konusunda: Tehlike Haberlerinin mahalli siren sistemiyle duyulmaması halinde, her iki Kurumun alarm sistemleri çalıştırılacak, sistemin çalışmaması halinde pilli megafonlu araçlarla duyuru sağlanacaktır. Elektrik kesintisi veya har hangi bir arıza nedeniyle cihazların çalışmaması durumunda haberci vasıtasıyla gerekli iletişim sağlanacaktır.     
     e)  İlkyardım Konusunda: Her iki Kurum çeşitli taarruz ve tesirleri sebebiyle vukua gelecek yaralı ve hastalara gerekli tıbbi araç - gereç yardımında bulunulacak, öncelikle İlkyardım konusunda eğitilmiş personelden istifade edilecektir.
     f) Korunma Konusunda: Tehlike sırasında Binanın emniyetinin sağlanması, moral bozucu hareketlerin önlenmesi, kurtarılan malzemelerin korunması hususunda karşılıklı yardımlaşma sağlanacaktır.
     g) Kurtarma Konusunda:  Düşman taarruzlarının tesirlerinden meydana gelecek hafif yıkıntıların kaldırılması, altında kalanların kurtarılması ve acil ilk yardımın yapılması hususlarında personel, araç ve gereç yönünden müştereken yardımlaşma ve işbirliği yapılacaktır.
     h) Ekiplerin Yardımlaşmaları Konusunda: Her iki kurumunda Sivil Savunma Servislerinde görevli ekipleri taarruz sonrasında koordineli bir şekilde mevzuat çerçevesi içinde çalışacaklardır. Çalışmalar sırasında meydana gelecek ihtilaflar her iki kurumun idarecileri tarafından çözümlenecektir.
3. YÜRÜRLÜK :  “7126 Sayılı Sivil Savunma Kanunu ve 6/3150 Sayılı Sivil Savunma ile ilgili Şahsi Mükellefiyet, Tahliye ve Seyrekleştirme, Planlama ve Diğer Hizmetler Tüzüğü” hükümleri gereğince her iki kurum karşılıklı olarak mevcut imkânlar dâhilinde yukarıda belirtilen hususlarda karşılıklı olarak yardımlaşma ve işbirliğini kabul ve taahhüt ederler.

       İş bu protokol üç madde olarak tanzim edilmiş olup, (Yangın Önleme ve söndürme İç düzenlemesi,  Sabotajlara Karşı Korum Planının ve Sivil Savunma Planının IV. Bölümünün eki olarak) tarafların imzasına müteakip yürürlüğe girer.    …  /…/201.



        … / ….. / 20…						              … / ….. / 20….


 		……………………… 						 	    …………..
                Müdür  
		   İMZA		     		                                                           Müdür
            MÜHÜR                                                                                                İMZA
                                                                                                       MÜHÜR


EK - H

YANGIN ASIL RAPORU

	Yangının Tarihi, Saati, Başlangıç
Yeri
	

	Yangının Sebebi
	

	İtfaiyenin Geliş Saati
	

	İtfaiye Ekibinin Faaliyeti
	

	Söndürmede Yararlılık Gösterenler
	

	Varsa Yaralananlar ve Ölenler
	

	Ziyana Uğramış veya Hasar
Görmüş Kıymetler
	

	Mahalli Tahkikatın Ne Safhada
Olduğu
	

	Hasar Zaptı
	


Yukarıda belirtilen yerde çıkan yangın ile ilgili asıl rapordur. Arz ederim. …./…./20...




[image: Yangin1]





Bu Yangın Önleme ve Söndürme İç Düzenleme Talimatı ……… sayfadan ibarettir. 
Tasdik ederim.





………………………
  Okul Müdürü  
İMZA
Mühür










BİLGİ NOTU ŞANLIURFA MEM SİVİL SAVUNMA HİZ. BİRİMİ

ÖNEMLİ HATIRLATMALAR:

1- İlimizde faaliyet gösteren tüm Resmi / Özel Okul ve Kurumlar tarafından hazırlanan Yangın Önleme ve Söndürme İç Düzenlemeleri ilgili Okul ve Kurumların kendi sivil savunma klasöründe/dosyalarında muhafaza edilecek olup, İl Milli Eğitim Müdürlüğü’ne gönderilmeyecektir.

2-Talimatta fotokopi kullanılmayacak orijinal bilgisayar çıktısı olacak, silinti ve kazıntı yapılmayacaktır. 

3-Plandaki yangın talimatı içerisindeki ekiplere mümkün oldukça fazla personel yazılmalı, 16 yaş üstü öğrenciler de bu ekiplere yazılabilir. Bir personel veya öğrenci sadece bir yerde görevlendirilebilir, aynı anda iki farklı yerde görevlendirme yapılamaz. Okulun tüm personeli ekiplerde(Ek-A’da) yer alır. Ek-A da ki çizelgelerde  “Ekip listelerinde” görevli personelin adı-soyadı, doğum tarihi, ev adresi ve imzası bulunmalı ve kendilerine yazılı olarak tebliğ edilmelidir. Görevleri ile ilgili idareciler tarafından bilgilendirme semineri yapılmalıdır.

4-Kurumuzda kurulan servis ekipman(takım, donanım) listeleri EK-C kurum ve okulunuzdaki ekipmanlar göz önüne alınarak yazılacaktır. Eksik donanım ivedilikle tasarrufa gidilmeden tamamlanacaktır.

5- Ek-A da ki çizelgelerde  “Söndürme(İtfaiye), Kurtarma, Koruma, İlkyardım Ekiplerde” görevli personelin Okul ve Kurumlarımızın hazırladıkları Sivil Savunma Planı/Sivil Savunma Tedbirler Planında oluşturulan ekiplerde ki isimlerle uyumlu olmalıdır. Sivil savunma Tedbirler Planında ki ekip isimleri ile uyumlu değilse sivil savunma planındaki ekipler ivedilikle güncellenip güncel sayfalar iki (2)nüsha halinde İl ve İlçe Milli Eğitim Müdürlüğüne gönderilmelidir.

7- Ek-E ve EK F da ki çizelgeler sistematik olarak düzenli doldurulup ve Yangın söndürücü tüp ve yangın dolabı takibi yapılıp formlar sivil savunma dosyasında muhafaza edilmelidir.

8- Ek-B ve EK-D Yangın Dolaplarının yanına asılmalı ve güncel tutulmalıdır.

TEREDDÜDE DÜŞÜLEN KONULARDA 

	Her okul kendi özelliklerine uygun olarak Yangın Önleme ve Söndürme İç Düzenleme Talimatını örnek Talimat üzerinden hazırlar ve tereddüt edilen konularda Sivil savunma Birimine  414 280 63 21 nolu  telefondan sivilsavunma63@meb.gov.tr  mail adresinden ulaşılabilir.
[image: ] Bu Yangın Önleme ve Söndürme İç Düzenleme Talimatını Word ortamında Şanlıurfa Millî Eğitim Müdürlüğü/Birimlerimiz/Sivil Savunma Hizmetleri Birimi’nden bağlantılı SİVİL SAVUNMA İÇİN GEREKLİ DOSYALAR Dökümanları indirmek için tıklayınız  kısmından  bağlantılı olarak veya direk Ceylanpınar İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü sitesi-isg Birimi-Sivil Savunma Dosyalarından indirebilirsiniz.)
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T.C. EK-B

MALGEGAGI BAKANLIGL
HATAY & MA.LGEGAM MUDURLUGU

YANGIN TALCMATI

BIR YANGIN HALINDE
1-TELASLAN MAYINIZ VE YAPACAGINIZI ONCEDEN BILINiZ
2-BULUDUGUNUZ YERDE YANGIN |HBAR DUGMES! VAR ISE BASINIZ
SIGORTALARI KAPATINIZ
3-YANGINI CEVRENIZDEKILERE, CEVRE KAT VE BINALARA DUYURUNUZ
4-ITFAIYE TESKILATINA HABER VERMEK IGIN (110) NUMARAYA
TELEFON EDINIZ

S.ovvin . YANGINI HABER VERMEK iGIN . UMARAYT ARAYINIZ
6-YANGIN YERININ ADRESINI EN KISA VE DOGRU
BILDIRINIZ

7-MUMKUN ISE YANGININ CINSINI BILDIRINIZ (BINA, AKARYAKIT, LFG,
MOTORLU ARAG GIBI)

8-ITFAIYE GELINCEYE KADAR YANGININ BOYOMEMESI IGIN YANGIN
SONDURME CIHAZLARI iLE MUDAHALE EDINiZ,

9-YANGININ YAYILMAMASI ICIN KAPI VE PENCERELER| KAPATINIZ
10-YANGIN ANINDA KENDINIZI VE BASKALARINI TEHLIKEYE ATMAYINIZ,
PANIK YAPMAYINIZ

11-GOREVLILERDEN BASKASININ YANGIN SAHASINA GIRMESINE ENGEL
OLUNUZ

12-TAHLIYE ESNASINDA ONCELIK SIRASINI BILINIZ, ASANSORU ASLA
KULLANMAYINIZ, KOLUDOR VE MERDIVENLERIN SAG TARAFINI
KULLANINIZ

Bu bolim binalarm yangndan korunmas: hakkmda yénetmelik
geregince Milli Egitim Bankab@ Yangn Onleme ve Stndirme = Yénergesi
dogrultusunda hazir lanmGar.

Amac: Bina veya kat icerisinde ckabilecek baGangi yangmlarmm
sindiirilimesini, itfaiye gelene kadar bilyiimeden kontrol alnda  tutuimasmi,
yayilmasmi énlemek can ve mal kaybmm azaltilmas: acil tedbirlerin uygulanmasidir.

Bakanhgmuzda ¢abGin tiim personel ve ziyaretgiler yangma sebebiyet

YANGIN ANINDA
HABER VERILECEK MAKAMLAR
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