EYYUBIYE ILCE MILLI EGITIM
MUDURLUGU

OKULLARDA TEMIZLIK VE HIJYEN
REHBERI




Degerli Mesai Arkadaslarim,

Yaptigimiz okul ziyaretlerinde gordlugimuz bazi aksakliklar sebebiyle mevzuatimiz ve genel
temizlik/hijyen kurallarinin bir kez daha hatirlatilmasinin yerinde olacagini diisiinmekteyim.
Yapilacak temizlik/hijyen uygulamalarinda herkese gorevler diismektedir. Yapilacak
temizlik/hijyen uygulamalarinin sirekliligi 5nemlidir. Ozellikle 68rencilerimizin temizlik ve hijyen

konularinda olumlu aliskanliklar kazanmasi temizlik konusunun kendisi kadar 6nemlidir.

Degerli Egitimci Arkadaslarim, bugline kadar egitim 6gretim konusunda gostermis oldugunuz

gayreti tebrik eder, konu ile ilgili hassasiyetinizden dolayi simdiden tesekklr ederim.

Ahmet DEMIR

llce Milli Egitim MudUri



Temizlik, toplumlarin uygarlk duzeyinin ifadesi olup, insanlarin saglkl
olmalari ve saglhgin devami icin de cok 6nemli bir etkendir. Yasanilan
ortamin ve kullanilan arac-gerecin temizligi, birey saghgi ile cok
vakindan ilgilidir. Egitim kurumlarinda temizlik ve saglk kurallarina
gereken 6nemin verilmesi buyuk bir 6nem tasimaktadir. Bu nedenle
cagdas bir toplumda herkesin kucuk yastan itibaren temizlik kaltGrinu

almasi ve bu konuda egitilmesi gerekir.



Temiz bakimli ve dizenli olan okul ve kurumlarda verimli bir calisma ortami

da hazirlanmis olur. Laboratuvar, derslik, atolye, kantin, yemekhane,
konferans salonu ve diger bolimlerdeki arac-gerec ve sabit tesislerin daima
temiz, bakimh ve kullanilmaya hazir durumda bulundurulmasi gerekir. Tim
personel ve ogrencilere okuldaki arac ve gereclerin kullaniimasinda, temizlik
ve bakiminda dikkat ve tasarruf aliskanligi kazandirilmali, bu konuda
sorumluluklar yudklenmelidir. Herkeste okul esyasini temiz tutma ve

korumanin milli serveti koruma kultiri oldugu kazandirilmalidir.



Bu amacla, okul ve kurumlarimizin, temizlik islerinde muduarlGgumiuz

tarafindan hazirlanan bu rehberin gerektirdigi tarzda hareket etmeleri biyuk
onem tasimaktadir. Okullarimizin temizligi gelecegimizin teminati olarak
bizlere emanet edilen 6grencilerin kisisel ve sosyal gelisimleri icin buyuk
onem tasimaktadir. Burada anlatilanlarin davranis haline gelmesi buylk
onem tasimaktadir. Burada vyapilanlar okullarimizin zaten vyaptiklari
uygulamalardir. Amacimiz tum okullarimizin ayni kalitede temiz olmasi icin

bir standart olusturmaktir.



KAPSAM:

Bu rehber okul ve kurumlarin bahce ve binasindaki tum bolimlerin
temiz, duzenli ve saglikli bir durumda olmasini saglayacak hizmetler ile
bu hizmetlerin yonetici, 6gretmen, hizmetli ve 6grenciler tarafindan, bir
planlama dahilinde eksiksiz olarak yerine getirilmesine iliskin esaslari

kapsar.



SORUMLULUKLAR:

Okulun hijyen ve temizligi okulda bulunan tum bireyler
tarafindan ortak bir bilin¢c ve sorumluluk esasina dayanir. Her
birey kendi sorumluluk alani icerisinde bazi gorevleri yerine

getirmek ile sorumludur.



KURUM MUDURU:

Okulun bina, arac gerec ve tesislerinin etkili bir sekilde kullaniimasi,
korunmasi, kontroll, temizliginin yapilmasi, planlanmasi, denetimi ve

kurumsal klltGrin saglanmasinda birinci derecede sorumludaur.



MUDUR YARDIMCISI:

Okul bahcesi, binasi ve arac-gerecinin tertip, duzen, temizlik, bakim ve
korunmasi ile her an kullanilir halde bulundurulmasini saglamaktan
temizlik islerini i¢c hizmetten sorumlu personel ile birlikte insan gictnu
etkin kilacak sekilde glinlik, haftalik, yariyil ve yaz tatili temizlik ve
onarim planlarinin hazirlanmasi ve uygulanmasindan, hizmetlerin

verimli ve ekonomik olarak yuritilmesinden sorumludur.



OGRETMEN:

Okulun butuninde ve o6zellikle kullandiklari sinif, atdlye, kGtliphane,
bolim ve laboratuvarin temizlik, tertip, dizen ve bakimi ile demirbas
esyanin gerektigi sekilde kullanilmasini saglayip, tespit ettikleri eksiklik
ve aksakliklari kurum yoneticilerine bildirmeleri gerekmektedir.
Ogretmenlerimiz, 6grencilerinde atik kiltiiri kazandirarak okulun genel

temizligine buyuk katki saglayabilirler.



HIZMETLIi PERSONEL:

Kendilerine verilen bdélimlerin temizlik islerini en iyi sekilde yerine
getirmekle yukdmladuirler. Kullandiklari temizlik odasi ve diger tim
temizlik arac-gereclerini temiz, saghlkl, hijyenik, dizenli ve faal
tutmalidir. Sarf Grdnlerin kullaniminda ekonomik davrandigi kadar
standart hijyen kosullarini da saglamalidir. Atik yénetimi konusunda

Okul yonetiminin planina gore hareket etmelidir.



PLANLAMA:

Temizlik islerinin amaca uygun ve ekonomik sekilde yuratilebilmesi
insan gucld, zaman ve enerjiden tasarruf saglanabilmesi icin bir plan
hazirlanmasi gerekir. Temizlik planinin hazirlanmasinda asagidaki

hususlar goz dnlinde bulundurulmalidir:
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PLANLAMA:

1.

Okul yonetimince egitim yili basinda uygulanabilecek nitelikte yapilan planlamada
okulun mevcut isglici potansiyeli ve yapilacak hizmetler dikkate alinir. Ayrica bu

planda gunluk, haftalik, aylik ve tatillerde yapilacak isler gosterilir.

Zaman ve enerji kaybinin énlenebilmesi icin ayni sekilde calismayi gerektiren isler

arka arkaya siralanir.

Planda, isler onem sirasina gore dagitilirr glnlik islerin uygulanisini

engellemeyecek sekilde dengeli planlamaya dikkat edilir.

11



PLANLAMA:

4. Yorucu islerden sonra az yorucu olan islere yer verilir.
5. Planda isi kimin yapacagi ve isin kimin sorumlulugunda olacagi belirtilir.

6. Planin uygulanmasini engelleyecek glnlik islerin cikabilecegi géz 6ninde
bulundurularak, bir karisikliga meydan vermemek icin planda esneklik

saglanir.

7. Planda isi yuriutecek personel icin dinlenmeye de zaman ayrilir.
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PLANLAMA:

8. Uygulamada Egitim Ogretimin aksamamasi icin ders esnasinda veya ders
aralarinda sinif temizligi, gurulttla tadilatlar vb. calismalarin yapilmamasina

dikkat edilir.

9. Temizlik odasi, malzeme odasi, kazan dairesi anahtarlarinin hangi sorumiu
personellerde bulunacagl ve hangi yonetici tarafindan malzeme hijyeni ve

diger saglik ve glivenlik kontrollerinin yapilacagi/sorumlu yonetici belirlenir.
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GUNLUK TEMIZLIK PLANI:

Okul ve kurumlarda egitim ve 6gretim faaliyetlerinin aksamadan ve
verimli bir sekilde ydrGtulmesi icin, islerin glnlik temizlik planina

uygun olarak yapilmasi gerekir.
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GUNLUK TEMIZLIK PLANI:

Temizlik yapilacak sinif, oda, atdlye, kutiphane laboratuvar, konferans
salonu, koridor vb. yerlerde sirasiyla:

1. Pencere acllr.
2. Nemli bez ile masa, dolap vb. demirbastaki tozlar alinir.

3. Yerler paspaslanir (Yerlerde kaba toz ve kir varsa once nemli

supurgeyle yizeysel temizlik yapilir)
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GUNLUK TEMIZLIK PLANI:

4. Copler bosaltilir.

5. Lavabo ve tuvaletlerin temizligi yapilir.

6. Merdiven tirabzan tutacaklari ve tim kapi kollari deterjanli bezle silinir.
7. Temizlik sonrasi tim pencere ve kapilar kontrol edilir.

8. Kapatilmasi gereken kapi, pencere, cihaz ve boélumler kapatilir.
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HAFTALIK TEMIZLIK PLANI:

Yerler gliinltk temizlige ilave olarak:

1.

2.

Yuzeyler tirtne (hali, parke, yumusak zemin) gore stpurulur.
Deterjanli su ile silinir.
Tas veya oluklu-puruzli zeminler, gerekirse deterjanli su ile fircalanir.

Durulanir.
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HAFTALIK TEMIZLIK PLANI:

5. Tuvalet ve lavabolar deterjanli su ile ovulur, durulanir.

6. Cesitli esyalar Uzerinde lekeler olusmussa, deterjan ve uygun

temizlik yontemiyle esyaya zarar vermeden temizligi yapilir.
7. Kirli aynalar ve camlar silinir.

8. Merdiven tirabzan tutacaklari ve tim kapi kollari sulandirilmis

camasirsuyu ve bezle silinir.
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AYLIK TEMIZLIK PLANI:

1. Tasinabilir tim esyanin temizlik kontrolt ve temizligi yapilir.

2. Duvar, pencere ve tavanlardaki 6rimcek aglari, toz ve lekeler alinir.
3. Yerler kopukla suyla silinir, fircalanir veya yikanir ve durulanir.

4. Cam ve pencereler, kapilar deterjanli su ile silinir veya yikanur.

5. Sik kullanilan dolap ve cekmece ici temizlikleri yapilir.
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ARA TATIL, YARIYIL TATILI, YAZ TATILI TEMIZLIK PLANI:

1.Gereken bdolumlerin badana ve boya isleri yapllir.

2. Okul yatili ise yatakhane bosaltilir, yataklar havalandirilir. Detayli oda temizligi
yapilir.

3. Onarim gerektiren kisimlar tespit edilerek elden gecirilir.

4. Yatak, carsaf, battaniye vb. genel yikama kurutma sonrasi belli bir stire depolara

alinir.

5. Gerekli tim ilaclamalar ve naftalinlemeler dikkatle yapilir.
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ARA TATIL, YARIYIL TATILI, YAZ TATILI TEMIZLIK PLANI:
6. Mobilyalar temizlenir, lekeler cikarilir.

7. Kumas kapli yuzeyler tamir edilir veya yenilenir.

8. Paspas ve yolluklar deterjanli su ile yikanur.

9. Ambar, depo, kazan dairesi, camasirhane vb. yerlerin temizlik ve diuzeni

icin gerekli tim planlama ve calismalar yapilir.

10. Lavabo, musluklar vb. sithhi tesisat gb6zden gecirilir.
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TEMIZLIK ESNASINDA DIKKAT EDILECEK HUSUS VE TAVSIYELER:

1- Her turla kir, leke ve olumsuzluk icin uygun temizlik Grint ya da metodu
vardir. Her ylzey icin daha etkili bir temizlik maddesi vardir ve bu temizlik
maddesinin kullaniimasi yluzeyin daha temiz ve isin daha ekonomik olmasini

saglayacaktir.

2- Farkli temizlik Grinlerinin alinamadigi durumlarda Grlne zarar vermeyecek

ve ortak islerde kullanilan Grinlerin kullanilmasi uygun olabilir.

22



TEMIZLIK ESNASINDA DIKKAT EDILECEK HUSUS VE TAVSIYELER:
3. Temizlik urunlerinin kullanim miktarlari icin mutlaka Grdn UGzerinde yazan
hikdmleri uygulamak gerekir.

4. Cop kovalarinin varligi ve temizligi buyik 6nem tasimaktadir.

5. Okullarda mutlaka atik kagit geri dontsimua kutularinin olmasi ve 6grenci ile

personelin bilin¢clendirilmesi gerekmektedir.

6. Okulda bulunan sinif oda ve diger birimler 6grencinin olmadigi zamanlarda

temizlenmelidir.
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TEMIZLIK ESNASINDA DIKKAT EDILECEK HUSUS VE TAVSIYELER:

7. Okulda bulunan tim birimlerin temizligi ve havalandirmasi duzenli
olarak yapilmalidir. Teneffislerde siniflarin havalandirilmasi saglikl

egitim ogretimi olumlu olarak etkileyecektir.

8. Siniflarin ve odalarin temizligi deterjan kullanilarak yapilmali paspas
ve su ile olmamalidir. Bez ve su ile yapilan temizlik ortamin nemli

kalmasini ve bakterilerin artmasina sebep olmaktadir.
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TEMIZLIK ESNASINDA DIKKAT EDILECEK HUSUS VE TAVSIYELER:

9. Tuvalet ve lavabolarin temizligi okul ve 6grenci saglgr acisindan cok
onemlidir. Tuvalet ve lavabo temizligi yapacak personel oncelikle kendi
sagligina 6zen gosterecektir. Bu kisilerin eldiven takmasi ve onluk giymesi

gerekir. Ogrencilerin temizlik Grtinlerine ulasmasi kesinlikle engellenmelidir.

10. Tum tuvalet ve lavabolarda su ve sabun mutlaka bulundurulmalidir.

Sabun olarak da sivi sabun tercih edilmelidir.
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TEMIZLIK ESNASINDA DIKKAT EDILECEK HUSUS VE TAVSIYELER:

11. Tuvalet ve lavabolarda bulunan bozuk musluklar tamir edilmeli veya

degistirilmelidir.

12. Ogrencilerin tuvalet ve lavabolardan su icmesini gerektirmeyecek tedbirler

alinmali tercihen buralardan bagimsiz olan yerde su icme ¢cesmesi olmalidir.

13. Oda, tuvalet ve siniflar kapi kollari, masa ve siralar en sik el degen yerlerde

yeterince sulandirilmis camasir suyu puskartulip silinerek kullaniimahdir.
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TEMIZLIK ESNASINDA DIKKAT EDILECEK HUSUS VE TAVSIYELER:

14. Okula ait kantin, cay ocagi, yemekhane gibi yerlerin, personelin ve buradaki
demirbaslarin temizligine blyuk 6nem verilmelidir. Bu ve benzeri bolgelerin
havalandirmasi ve temizligi ile ilgili kontroller siklikla yapilmali ve sorumlularina gerekli

uyarilar yapiimahdir.

15. Buralarda satilan mallar kontrol icin (temizlik, son kullanma tarihi ve uygunluk)
sirekli denetlenmelidir. Uriin saklanma kosullarini ve hijyen sartlarini tasimayan

bolimler hakkinda gerekli yasal tedbirler alinmalidir.

16. Okula ait kantin, cay ocagi, yemekhane gibi yerlerde kesinlikle tek kullanimlik

drunler kullaniimalidir.
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TEMIZLIK ESNASINDA DIKKAT EDILECEK HUSUS VE TAVSIYELER:

17. Yemekhanesi olan okullar ilgili mevzuat ile verilen gorevleri hassasiyet ile
verine getirmelidir. Yemek yapilan ve yenilen yerlerin temizligi, bakimi ve

dizeniile ilgili kontroller zamana bagli ve imza karsiligi olmalidir.
18. Okul bahcelerinin bakim ve temizligine 6zen gdsterilmelidir.

19. Okulun yakin cevresi de okulun bahcesi gibi gorulmeli buralarin genel

dizeni ve kirliliginden kaynaklanacak riskler ile ilgili tedbirler alinmalidir.
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Kiymetli Mesai Arkadaslarim;

Yukarida bahsi gecen hususlar okullarimizin, 6grencilerimizin, calisanlarimizin ve
velilerimizin daha kaliteli bir yasam sidrmesi icin gerekli olan bazi sartlari

belirtmektedir.

Okullarimiz ve ogrencilerimiz bizlere emanettir. Bu bilincle daha saglkli ortamda

okumak ve calismak herkesin hakkidir. lyi Calismalar Dilerim.

Ahmet DEMIR

llce Milli Egitim MUdiri
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Bu rehber;
EyyUbiye Milli Egitim Mudurlugu

Isyeri Saghgi ve Guvenligi Birimi tarafindan

tim okul ve kurumlarimiz icin hazirlanmistir.
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